
	ỦY  BAN NHÂN DÂN HUYỆN CỦ CHI
         TRƯỜNG TIỂU HỌC AN PHÚ  2
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	   CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
               Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

    
                    Củ Chi, ngày     tháng 09 năm 2017



KẾ HOẠCH TUẦN 6 
(Từ ngày 25/9/2017 đến 01/10/2017)
Nhiệm vụ trọng tâm: 
· Giảng dạy chương trình tuần 6
· Tổ chức Hội nghị CMHS lớp và ĐHCMHS toàn trường.
· Duyệt KHNH
· Tổ chức Tết Trung thu cho học sinh

	
Ngày
	
Nội dung
	Thành phần
	
Địa điểm

	
Kết quả



	Thứ hai
25/9/2017
	-SHDC: Tuyên truyền ủng hộ đồng bào bị lũ lụt MT
-Họp BGH  
-Họp giao ban UB
- Dự hội nghị tuyên dương “Dân vận khéo”
- Nhận tờ rơi 40 năm Củ Chi được phong tặng danh hiệu “ Đất thép thành đồng”.
- Nộp báo cáo thành tích CSTĐCS năm học 2016-2017
- Bình chọn cá nhân thi GVCN giỏi cấp huyện
- Dự tập huấn công tác QL trường Tiểu học
- Dạy Đạo đức  4/1, 5/1
- Hội thu ủng hộ vì học sinh vùng lũ lụt.
- Lấy danh sách ban cán sự các lớp 3,4,5 để tuyển chọn Ban chỉ huy Liên đội.
- Công tác chuẩn bị cho Đại hội Liên đội.
-Tiếp tục tập đợt đội nghi thức và đội văn nghệ chuẩn bị cho Đại hội Liên đội và ngày tổ chức trung thu.
- Tập dợt cho phát thanh măng non.
- Dạy âm nhạc
- Dạy TD lớp 4/3
- Thống kê mẫu 2A/XMC của trường, xã.
- Làm kế hoạch tuần cho các bộ phận 
- Báo cáo trình độ nhân sự 
- Nhận kế hoạch tháng của các bộ phận
- Kiểm tra vệ sinh đầu giờ .
- Cập nhật văn bản
- Chăm sóc học sinh.
- Tiếp tục lập danh sách BHYT và làm hồ sơ BHYT.
- KT ngân sách 
	BGH , GVCN, CNV
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	Đã thực hiện

Đã họp



Đã nhận 




Đã thực hiện

Đã thực hiện















Đã thực hiện


Đã thực hiện

	Thứ ba  26/9/2017
	- Nhận hồ sơ thi GVCN giỏi của GV
- Dự KHNH tại PGD
- Hoàn tất các văn bản dự thảo cho ĐHCMHS
- Làm kế hoạch CM năm học 
2017-2018
- Kiểm tra việc thực hiện nề nếp của học sinh
- Kiểm tra vệ sinh phân hiệu An Bình
- Tuyên truyền để tuyển chọn Ban chỉ huy Liên đội
- Lên kế hoạch chuẩn bị cho Đại hội Liên đội.
- Tiếp tục tập luyện đội nghi thức và đội văn nghệ .
- Dạy Âm nhạc
- Làm việc tại PGD-ĐT cả ngày
* Sáng: Mượn DS lớp các trường để cập nhật TĐVH của trẻ 6-14 tuổi địa bàn An Phú học các trường trong huyện.
* Chiều : Kiểm tra chéo mẫu 2A/XMC của trường, xã.
- Cập nhật cổng thông tin . 
- Sắp xếp lại các kệ sách .
- Dạy lớp 4/1.
- Chuyển tiền BHYT cho BHXH.
- Nộp hồ sơ BHYT
- Báo cáo nhân sự
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	Đã nhận





Đã KT






Đã thực hiện









Đã thực hiện




Đã báo cáo

	Thứ tư
27/9/2017
	- Họp BĐDCMHS  năm học 2016-2017 để chuẩn bị ĐH
- Họp vấn đề cô Phương  ( theo chỉ đạo của Đảng ủy xã)
- Họp GVCN chuẩn bị Hội nghị CMHS lớp
- Tổ chức Tết trung thu cho học sinh
- Làm kế hoạch CM cụm năm học 2017-2018
- Hướng dẫn đội phát thanh măng non để thực hiện phát thanh măng non trong giờ ra chơi
- Hướng dẫn các Đội viên các nghi thức và công  tác chuẩn bị cho Đại hội Liên Đội
- Kết hợp cùng trường nghề Á Âu và xã An Phú tổ chức trung thu cho học sinh
- Cập nhật sổ đăng bộ cho khối 2, khối 3.
 - Dạy lớp 3/1 
- Hỗ trợ TPT chuẩn bị tổ chức Trung thu cho HS 
- Kiểm tra vệ sinh đầu giờ .
- Cập nhật văn bản
- Chăm sóc học sinh.
- Nhập văn bản đi đến vào sổ theo dõi
- Báo cáo nhân sự
	HT





BGH , GVCN
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Đã thực hiện







Đã thực hiện








Đã thực hiện


	Thứ năm 28/9/2017
	- Hoàn tất KHNH ( nếu có); 
- Dạy bù đao đức lớp 1/2, 1/3
- Dự giờ môn Mỹ thuật
- Tập dợt đội Nghi thức
- Làm thư mời dự Đại hội Liên đội.
- Dạy bài hát chủ đề năm học
- Cập nhật sổ đăng bộ cho khối 4,khối 5
- Hoàn tất danh sách HS 
- Làm báo cáo chuẩn bị cho ĐHCMHS
- Kiểm tra vệ sinh đầu giờ .
- Cập nhật văn bản
- Chăm sóc học sinh.
 - Kiểm tra vệ sinh lớp học và căn tin phân hiệu An Bình
- Bao cáo thu chi 
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	Đã thực hiện






Đã thực hiện



Đã thực hiện



Đã thực hiện


	Thứ sáu
29/9/2017
	-Tổ chức tổng vệ sinh toàn trường
- Hoàn tất hồ sơ ĐHCMHS
- Dự tập huấn tiếng Anh cấp TH
- Dự Đại hội chi đội điểm của Cụm Giải Phóng Cũ
- Mời họp đội Sao đỏ và phụ trách sao đã được phân công.
- Hội thu kế hoạch nhỏ
- Hoàn tất việc cập nhật TĐVH cho trẻ 6-14 tuổi vào sổ M1/PC.
- Hoàn tất báo cáo . 
- Nhận kế hoạch tuần của các bộ phận .
- Dọn vệ sinh TV
 - Kiểm tra vệ sinh đầu giờ .
- Cập nhật văn bản
 -Chăm sóc học sinh.
- Kiểm tra vệ sinh lớp học và căn tin Phú Bình.
- Tổng kết tuần 06 làm kế hoạch tuần 07.
- Đi phòng nộp báo cáo
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	Đã thực hiện







Đã thực hiện


Đã thực hiện








Đã thực hiện

	
30/9/2017
	
-Trực cơ quan
-Dự Đại hội Liên đội điểm
	
BV
TPT
	
THAP2

	
Đã thực hiện


	Chủ nhật
01/10/2017
	
Trực cơ quan
Tổ chức Hội nghị CMHS các lớp và ĐH CMHS  toàn trường
	
BGH , GVCN 
	
THAP2

	
Đã thực hiện




                      
                                                                                                    HIỆU TRƯỞNG












